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Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o., najveii upravitelj zgrada
u Zagrebu i Hrvatskoj, predstavlja kljuinu kariku u odrZavanju stambenih objekata.
Osim trZi5ne djelatnosti, GSKG obavlja i komunalnu djelatnost odrZavanja gratlevina,
uredaja i predmeta javne namjene Sto ukljufuie odrZavanje javnih prolaza, pothodnika,
fontana i sl.

Zaposlite se u Gradskom stambenom komunalnom gospodarstvu i postanite vaZan dlan

naSe zajednice odrZavanja stambenih objekata u nalem gradu! PridruZite nam se da

zajedno gradimo pozitivnu energiju gradskog Zivota. Podnesite svoju ponudu i budite
dio tima koji Eini razliku!"

Zapoiliavamo u dru5wu GSKG!

jedan (11 izwsiteli (m/i) koji de obavljati poslove radnog mjesta: Upisniiar u Sluibi
ugovaranla i pravne podr3ke u upravllanlu zgrada

Opis poslova:

o zaprima, obraduje i distribuira pismena sukladno Postupniku o zaprimanju i dis-
tribuciji poSte,

o prati rad u centralnoj pisarnici i usklatluje s pisarnicama na podrutnim sluZbama,
o vodi evidencije u skladu s propisima o uredskom poslovanju,
. arhivira okoniane predmete,
o pregledava, upisuje, rasporedivanje i otprema poSte u skladu sa Postupnikom za

provotlenje postupka otpreme poite,
o koristi Zigove, Stambilje i pedate na propisani nadin, te skrbi o njihovom od-

rZavanju i duvanju,
r izvr5ava poslove u zadanim rokovima, prema zahtjevima procesa rada i u skladu

s naputcima i nalozima direktora sluibe.

Miesto rada: Zagreb

Traianie potrebe: rad na odredeno wileme

Struana sprema i zvanje: SSS, ekonomskog, upravnog ili opieg smjera

Potrebno radno iskustvo: 1 godina radnog iskustva

Dokazi uz ponude:

c zamolba/ Europass Zivotopis s opisom dosada5nieg rada
o dokaz o odgovaraju6em stupniu obrazovanja u skladu s uvietima iz iavnog natieiaia

(presliku diplome, odnosno rleSenie o priznavanju inozemne strutne kvalifikacije koju
je izdalo nadleZno tiieloJ

o dokaz o radnom iskustvu felektronitki zapis/powrda o radnom staZu Hrvatskog

zavoda za mirovinsko osiguranjeJ



potvrde/preporuke/izjave/tlanke ili druge dokumente koji potvrtluju iinjenice iz
Zivotopisa

Natin i rokovi za podnoSenie ponuda:

Rok za dostavu ponuda je do 28.3.2025. E. , a ponude se podnose putem e-mail adrese:

gskg.ljudskipotencijali(Ogskg.hr s naznakom ,,Prijava na javni natjedaj - za radno mjesto
"Upisniiar"

Ostale napomene

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u javnom

natjeiaju. Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude neie se razmatrati.

Pozivaju se osobe koje prema posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti pri
zapo5ljavanju, da se u prijavi na natjeiaj pozovu na to pravo, pri femu moraju priloZiti
propisane dokaze o svom statusu, na temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog

rata i dlanovima njihovih obitelji (,,Narodne novine" br.727/17,98/19. i 84/27), Zakona o

civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (,,Narodne novine" br. 84/21) te Zakona o

profesionalnoj rehabilitaciji i zapo5ljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine" br.

157 / L3, 152 / L4, 39 / 78. i 32 / 2o).

ViSe o dokazima potrebnima za ostvarivanje prava prednosti pri zapo5ljavanju sukladno

Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i Elanovima njihovih obitelji na

stranicama Ministarswa hrvatskih branitelja: https://lnkd.in/dsWM-i p

ViSe o dokazima potrebnima za ostvarivanje prava prednosti pri zapo5ljavanju sukladno

Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata na stranicama Ministarstva hrvatskih
branitelja: https://lnkd.in/dJWqVe2 4.

GSKG d.o.o. zadrZavapravo poniStenja natjedaja te ne prihvatiti ni jednu dostavljenu ponudu.
Natjetajna dokumentacija se ne vra6a.
ViSe o poslovanju GSKG d.o.o. nalazi se na sluZbenim internet stranicama wvvw.gskg,hr.

U Zagrebu, 25.3.2025. godine
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