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Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o., naive6i upravitelj zgrada
u Zagrebu i Hrvatskoj, predstavlja kljuEnu kariku u odrZavanju stambenih obiekata.
Osim trZi5ne djelatnosti, GSKG obavlja i komunalnu djelatnost odriavanja gradevina,
uredaja i predmeta javne namjene Sto ukljuduje odrZavanje javnih prolaza, pothodnika,
fontana i sl.

Zaposlite se u Gradskom stambenom komunalnom gospodarswu i postanite vaZan 6lan
naie zaiednice odrZavanja stambenih objekata u na5em gradu! PridruZite nam se da
zajedno gradimo pozitivnu energiiu gradskog Zivota. Podnesite svoju ponudu i budite
dio tima koji dini razliku!"

o pregledava, biljeZi i rasporecluje poStu i spise u skladu sa sustavom urudZbiranja;
r pruia informacije strankama i zakazuje sastanke prema potrebi;
. ureduje i obavlja korespondenciju u skladu s uredskim standardima;
o provjerava i biljeZi odlaske i druga odobrena prava radnika;
. kontrolira zaduienja vlasnika prostora za predmetne zgrade;
o prikuplja potrebnu dokumentaciiu za izradu metluvlasnidkog ugovora;
o kontrolira evidencije zaduZenih i nezaduZenih vlasnika zgrada, te unos svih

promjena na ugovorenoj zgradi;
e vodi evidenciie o prisutnosti na radu i izlascima u tijeku radnog vremena,
o obavlja i druge srodne poslove prema zahtjevima procesa rada i po nalogu voditelia

podruEne sluZbe.

Miesto rada: Zagreb

Traianie potrebe: rad na odredeno vriieme (zamiena za radnicu na bolovanjuJ

Struina sprema i zvanie: SSS - opdeg smjera

Potrebno radno iskustvo: 1 godina
Posebni zdravsweni uvieti prema propisima o zastiti na radu :

Zapoiljavamo u dru5wu GSKG!

iedan (11 izvrsitelj [m/i) koli ie obavljati poslove radnog mjesta: Administrator Ps u sektoru
tehnitkih poslova

Opis poslova:



Dokazi uz ponude:

o zamolba/ Europass Zivotopis s opisom dosada5njeg rada
o dokaz o odgovaraiu6em stupniu obrazovanja u skladu s uvjetima iz javnog natjeiaia

(presliku diplome, odnosno rjeienje o priznavaniu inozemne strutne kvalifikacije koju
je izdalo nadleZno tiielo)

o dokaz o radnom iskustvu [elektronitki zapis/potvrda o radnom staiu Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranjeJ

o powrde/preportke/izlave/ilanke ili druge dokumente koii potvraluiu dinjenice iz
Zivotopisa

Naiin i rokovi za podnoSenie ponuda:

Rok za dostavu ponuda je do 9.2.2025. g., a ponude se podnose putem e-mail adrese:
sskg.liudskipotenciiali@gskg.hr s naznakom ,,Prijava na javni natielaj - za radno miesto
"Administrator PS "

Ostale napomene

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u javnom

natiefaiu. Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude nede se razmatrati.

Pozivaiu se osobe koje prema posebnim propisima ostvaruiu pravo prednosti pri
zapo5ljavaniu, da se u priiavi na nat,eaai pozovu na to pravo, pri femu moraju priloZiti
propisane dokaze o svom statusu, na temelju Zakona o hrvatskim braniteliima iz Domovinskog
rata i ilanovima niihovih obitelji (,,Narodne novine" br. lZ7/\7,98/79. i 84/21'), Zakona o

civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata [,,Narodne novine" br. 84/27) te Zakona o

profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine" br.
7s7 / 73, 7s2 / 74, 39 / 78. i 32 /20).

Vi5e o dokazima potrebnima za ostvarivanie prava prednosti pri zapo5ljavanju sukladno
Zakonu o hrvatskim braniteliima iz Domovinskog rata i flanovima njihovih obitelii na
stranicama Ministarstva hrvatskih branitelja: https:/ /lnkd.in /dsWM- i p

ViSe o dokazima potrebnima za ostvarivanje prava prednosti pri zaposliavanju sukladno
Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata na stranicama Ministarstva hrvatskih
branitelja: httos://lnkd.in/dlWqVe24.



GSKG d.o.o. zadri.ava pravo poni5tenja natjedaja te ne prihvatiti ni jednu dostavljenu ponudu.
Natjedajna dokumentacija se ne vrada.
ViSe o poslovanju GSKG d.o.o. nalazi se na sluZbenim internet stranicama wvyw.gskg.hr.

U Zagrebu, 29.L.2025. godine
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